MANUAL DE PROCEDIMIENTOS CcODIGO:
PR-DGOP/DPP-001

DIRECCION GENERAL DE OBRA PUBLICA

REV. 01

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DE PROYECTOS

HOJA:1DE 19

1. PROPOSITO.

El objetivo del procedimiento es establecer los lineamientos vy criterios de los componentes
gue integran un proyecto de obra publica y contratar los servicios para realizar los trabajos de
la elaboracion de los proyectos ejecutivos que son solicitados por las Dependencias

Municipales.

2. ALCANCE.
A NIVEL INTERNO El procedimiento aplica para todos las Dependencias Municipales que

solicitan proyectos de obra publica. Exceptuando los proyectos institucionales de la Direccion
General de Obra Publica.

A NIVEL EXTERNO La ciudadania en general, qgue ingresa sus propuestas al Consejo de

Planeacion de Desarrollo Municipal de Ledn, COPLADEM desde elaborar solicitud de Proyecto

hasta la autorizacion del oficio de la propuesta econdmica revisada.

3. POLITICAS DE OPERACION.

e | a solicitud del proyecto debera estar completamente llenada por la/Dapendencia
solicitante.

e | 0s requerimientos del proyecto deberan ser revisados mediante visita de.campo por el
Supervisor de la Direccion de Planeacion v Proyectos de Obra Publica asighade. para dar
seguimiento al proyecto.

e Sj se cuentan con los recursos humanos para la elaboraciéon del proyecto ejecutivo, serad
ejecutado de manera interna por la Direccion de Planeaciéon y Proyectos de obras Publicas.

e Para el caso de que el proyecto por su magnitud o especialidad requiera ser ejecutado por
un contratista, la dependencia solicitante debera contar con los recursos asignados para
le elaboracion del proyecto.

e | a pre - asignacion del Contratista debera ser validada por el Director Genéral de Obrd
Publica.

e Se entregard la pre-asignacion e instruccion al contratista de elaborar |05 afcancesy

propuesta econdmica del proyecto ejecutivo en conjunto con el supervisor gsignado.
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4.

1.

Proyecto. Publica la solicitud del proyecto mediante el

Se emitird mediante oficio a la Direccion de Costos y Presupuestos de Obra Publica la
solicitud de validacion de la propuesta econdmica.

La propuesta econdmica debera ser autorizada por la Direccion de Costos y Presupuestos
de Obra Publica.

El programa de ejecucion del proyecto que integre el contratista deberd ser el autorizado
por la Coordinacion de Control Técnico - Administrativo de Obras Publicas.

Se solicitara mediante oficio firmado por el Director de Planeacion y Proyectos a la
Direccion de Costos vy Presupuestos la integracion de presupuesto de validacion para
conocer el costo del proyecto vy solicitar a la Coordinacion Técnico - Administrativa la
elaboracién de la asignacion del contratista; una vez que se cuente con el presupuesto de
validacion y la asignacion.

La asignacion del contratista deberd ser autorizado por el Director General de Obra
Publica.

Se solicita la contratacion de los trabajos para la elaboracion del proyecto ejecutivo
mediante oficio firmado por el Director de Planeacién y Proyectos a la Direccion de Costos
y Presupuestos para su contratacion, integrando en sobre la siguiente docgmeota(‘:ié‘rj:'
presupuesto validado, programa fisico, alcances (términos de referencia) v bk.dﬂen‘ de
adjudicacion. [/
Se envia a la Direccion de Administracion y Control Financiero de Obra ofi‘c“io‘ de s’o‘lidt‘ud”
de contratacion, debidamente firmado por el Director de Costos v ‘Presupuestos‘,_\
integrando el presupuesto en hoja membretada del contratista, el progr‘afn'a}‘ f.r’s"?i'“c‘-":o\,:_
alcances y la orden de adjudicacion.

El procedimiento aplica a todo tipo de proyectos a excepcion de proyectos de

pavimentacion de calles.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

Elaborar solicitud de

formato FO-DGOP/DPP-01 Solicitud Proyectos.
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2. Recibir  solicitud vy

asignhacion de Supervisor.

2.1 Recibe solicitud del proyecto por las

dependencias.
2.2 Asigna

Subdireccidon que corresponda segun el tipo de

solicitud del proyecto a la
proyecto solicitado.
2.3 Asigna Supervisor para dar seguimiento a la

solicitud del proyecto.

Direccion de
Planeacion y

Proyectos

3. Recolectar la informacion
técnica complementaria en

campo.

3.1 Realiza una visita de campo para determinar los
requerimientos del proyecto ejecutivo en el
formato FO-DGOP/DPP-02 Ficha Técnica.

3.2 Determinados los requerimientos se elabora
una propuesta de costo paramétrico del proyecto
y se consulta con el solicitante la disponibilidad del

recurso.

¢Se cuenta con recurso?
Sl Procede a etapa 4.
NO: El Proyecto se queda pendiente, retrocede a

la etapa 1.

Direccion de
Planeacion y

Proyectos

DOCUMENTO ORESI‘NRL

4, Pre-asignacion de

Contratista.

4.1 Elabora lista de prospectos contratistas que
pudieran llevar a cabo los trabajos necesarios para
la elaboracion del proyecto ejecutivo.

4.2 Analiza la lista de prospectos y define pre-
asignacion del contratista que realizara los
trabajos para elaborar el proyecto ejecutivo.

4.3 Elabora el formato FO-DGOP/DPP-04 Pre-
asignacion Proyectista y canaliza al Director

General.

Cooxdinacion

Técni

Administr

m
-

5. Firma de autorizacion de

la pre-asignacion.

5.1 EI Director General de Obra Publica, firma la
pre-asignacion.
52 Se envia a la Direccidn de Planeacion vy

Proyectos.

Dire t@@emeral
LY

COPIA NO CONTROLADA

)
&
“Ugy o\
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6.

propuesta econdémica.

Elaborar alcances vy

6.1 En conjunto con el contratista pre-asignado se
elaboran los alcances (términos de referencia) v la

propuesta econdmica para el costo del proyecto.

Direccion de
Planeacion y

Proyectos

7. Envio de catdlogo de
conceptos y tarjetas de
P.U. para la integracion de
presupuesto de

validacion.

71 Se envia mediante oficio a la Direccién de
Costos y Presupuestos el catédlogo de conceptos y
las tarjetas de Precios Unitarios (P.U.) para la

integracion del presupuesto de validacion.

Direccion de
Planeacion y

Proyectos

8. Evaluar el catalogo de

conceptos y P.U.

8.1 Recibe el oficio de la propuesta econdmica
integrada por la Direccion de Planeacion vy
Proyectos.

8.2 Canaliza Oficio y Propuesta Econdmica a

Analista de Costos para su evaluacion.

Direccion de
Costos y

Presupuestos

Adjudicacion.

de Adjudicacion.
1.2 Recaba firma de autorizacion del Director

General.

¢Esta correcto? e B
ﬁf ~\x)‘;\£;lﬂé‘e DJpi N
Sl Procede a etapa 9, » “42 \‘
NO: Retrocede a etapa 7, Se regresa a la Direccion ,/ %A
de Planeacién y Proyectos para su correccion. Eﬂ@fﬁﬁi?ﬂf&]'ﬂi GEE?EENE%L}
9. Autorizar por oficio la 9.1 Se canaliza el Presupuesto de validacion, Dire“ccién de jd
propuesta econdmica mediante oficio a la Direccion de Planeacion y | Costo »_,Jjg},g klmﬁj\m\_;)f
iy ll J . NS
revisada. Proyectos. Presupue%’f’@s»ﬁ“"
10. Recibir el Presupuesto 10.1 Recibe propuesta validada y canaliza al| Direccion de
validado. Director de Planeacion y Proyectos. Planeacion y
10.2 Turna a la Coordinacion  Técnica-| Proyectos
Administrativa para la elaboracion de la orden de
Adjudicacion.
1. Elaborar Orden del| 11.1 Elabora el formato FO-DGOP/DPP-05 Orden




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

coDIGO:

DIRECCION GENERAL DE OBRA PUBLICA

PR-DGOP/DPP-001

i ke

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DE PROYECTOS

REV. 01

HOJA: 5 DE 19

Orden de

adjudicacion y entrega una copia a la Direccién de

1.3 Resguarda original de la

Planeacion y Proyectos.

12. Enviar a contratacion.

12.1 Entrega una copia de la Orden de Adjudicacion
al contratista.

12.2 En conjunto con el contratista, elabora el
programa de ejecucion del proyecto ejecutivo.
12.3 Envia a contratacion el proyecto, mediante
oficio firmado a la Direccion de Costos vy

Presupuestos, integrando la siguiente

documentacion en sobre amarillo: Presupuesto de
Alcances

Validacion, Orden de Adjudicacion,

(Términos de referencia) y Programa de Ejecucion.

Direccion de
Planeacion y
Proyectos y

Contratista

13.  Imprimir vy  firmar

presupuesto definitivo.

13.1 Recibe oficio de solicitud con sobre y lo
canaliza al analista correspondiente.

13.2 El analista imprime la propuesta econdmica
en con la razon social del Contratista y se canaliza
mediante oficio de solicitud de contratacion a la
Direccion de Administraciéon y Control Financiero
de Obra, anexando la siguiente documentacion;
de Orden de

Adjudicacion, Alcances (Términos de referencia)

Presupuesto Contratacion,

y Programa de Ejecucion.

Direccion de

Costos y

Presupuestos
»

14. Realizar la Contratacion.

14.1 Recibe oficio de solicitud de contratacion e

inicia con el proceso de contratacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccion de

Administracion

y Control

Finan;ie/m/—\
*
%

Y

| DOCUMENTO ORESI‘NRL
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5. DIAGRAMA DE FLUJO.
PR-DGOPDPP-001 PROCEDIMIENTO DE CONTRATAGION DE PROYECTOS
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con las mismas. N/A
Ley de Obra Publica vy servicios relacionados con las mismas

para el Estado y los Municipios de Guanajuato. N/A
Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios N/A
relacionados con la misma.

Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios

relacionados con la misma para el Estado y los Municipios de N/A
Guanajuato.

Reglamento de Obra Publica y servicios relacionados con las N/A
mismas para el Municipio de Ledn, Guanajuato.

Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal

de Ledn, Guanajuato. N/A

7. REGISTROS.

Solicitud para la

. Direccion de Planeacion ——
elaboracion de 3 Afos FO—DGOP/DPP 0
_ . y Proyectos

proyectos ejecutivos.

Ficha Técnica para la _ _ _
. Direccion de Planeacion
elaboracién de 3 Anos FO-DGOP/DPP-02
_ . y Proyectos
proyectos ejecutivos.

Catalogo de Conceptos Direccién de Planeacion
3 Afios FO-DGO /DP&B oﬁﬂzv.?
de Proyectos. y Proyectos &
=
Pre-Asignacion de < AR Direccidn de Planeacion — .
Aos - -
Proyectistas. y Proyectos &FP‘@ Pﬁ] %ﬁNTf

y Proyectos A!g;] (|}
P ——

o ) Direccidn de Planeacion
Orden de Adjudicacion. 3 AROS FO-DG P@fp 05
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Tarjetas de  Precios Direccidn de Planeacion
o 3 Afos N/A
Unitarios. y Proyectos
Direccion
Hoja de seguimiento Administracion y
. 3 ARos _ , FO-DGOP/DPP-06
para contrataciones. Control Financiero de
Obra
Oficio presupuesto de Direccidn de Planeacion
S 3 AROS N/A
validacion. y Proyectos
Oficio presupuesto de Direccidn de Planeacion
- 3 Afos N/A
contratacion. y Proyectos
Direccidn de Planeacion
Programa Fisico. 3 Afos FO-DGOP/DPP-07
y Proyectos

8. GLOSARIO. @ @

Proyecto ejecutivo. El conjunto de planos y documentos que conforman mﬁﬁﬁfﬁﬁmﬂ
arguitectonico y de ingenieria de una obra, el catdlogo de conceptos, a5| como las
descripciones e informacion suficientes para que ésta se pueda llevar a cabo, J Ye- Qbr

"y " . . ia Nom
Publica y servicios relacionados con las mismas.
Plan prospectivo encaminado a materializar un proyecto de obra publica, indicando los medios
necesarios para su realizacion y la adecuacion de esos medios a los resultados que se
persiguen, Ley de Obra Publica y servicios relacionados con las mismas para el Estado y los

Municipios de Guanajuato.

con numero vy letra e importes parciales y totales de la proposicion.
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Contratista. La persona que celebre contratos de obras publicas o de servicios relacionados
con las mismas. Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado y

los Municipios de Guanajuato.

Programa de ejecucion. Programa donde se indican las fechas previstas de comienzo vy

terminacion de todas las fases que componen el proyecto ejecutivo.
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9. ANEXOS.
9.1 FO-DGOP/DPP-01 Solicitud para la elaboraciéon de Proyectos Ejecutivos.

DIRECCION GENERAL DE OBRA PUBLICA CODIGO:
DIRECCION DE PLANEACION Y PROYECTOS PR-DGOP/DPP-01
REV. 03
Fom "SOLICITUD PARA LA ELABORACION DE PROYECTOS EJECUTIVOS" Fecha de Revisién:
15/05/2017

No. CONTROL

NOMBRE DEL PROYECTO:

DIRECCION QUE SOLICITA EL PROYECTO FECHA:

NO.DE BENEFICIARIOS EN LA ZONA:

UBICACION EN EL COPLADEM (sl) (NO) [No.cEDuULA No.FOLIO: ARO:

RECURSO ASIGNADO (Sl) (NO) [SE ENCUENTRA EN EL PROGRAMA DE INVERSION: (s) (NO)
ANTECEDENTES

TERRENO: (sl) (NO) OBSERVACIONES:

SE ANEXA COPIA DEL ACTA DE DONACION Y/ O ESCRITURA (sh (NO)

SUPERFICIE: M2,

EN CASO DE TENER TERRENO INCLUIR SU UBICACION

CALLE:

TRAMO O ENTRECALLES:

COLONIA O COMUNIDAD

REQUERIMIENTOS
SERVICIOS REQUIERE [CUENTA PROGRAMA DE NECESIDADES GENERALES

PAVIMENTACION

AGUA POTABLE

DRENAJE SANITARIO

DRENAJE PLUVIAL

ELECTRIFICACION

ALUMBRADO :;

TELEFONO

GAS |

FIBRA OPTICA

OTROS (ESPECIFICAR)

OBSERVACIONES LIDER DEL PROYECTO

NOMBRE:

DEPENDENCIA

TELEFONO

EXTENSION

FIRMA :

LLENADO SOLO POR LA DIRECCION DE PLANEACION Y PROYECTOS

APROBACION : | (sl) (NO)

ASIGNACION :

SUPERVISOR INTERNO :

OBSERVACIONES

AUTORIZO REVISO
DIRECTOR DE PLANEACION Y AREA DE COORD. DE AREA
PROYECTOS CONTROL
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9.2 FO-DGOP/DPP-02 Ficha Técnica para la elaboraciéon de Proyectos Ejecutivos.

DIRECCION GENERAL DE OBRA PUBLICA cODIGO:
DIRECCION DE PLANEACION Y PROYECTOS FO-DGOP/DPP-02
REV.03
o "FICHA TECNICA PARA LA ELABORACION DE PROYECTOS EJECUTIVOS" Fecha de Revisién:
15/05/2017

|N0, CONTROL DE SOLICITUD:

NOMBRE DEL PROYECTO: TIPO:

DIRECCION QUE SOLICITA: ELABORO:
LIDER DEL PROYECTO: FECHA:
JEI N TECEDENTES

CALLE

TRAMO O ENTRECALLES:

COLONIA O COMUNIDAD:
DEPENDENCIAS QUE INTERVENDRAN:

SERVICIOS
DRENAJE SANITARIO (sl) (NO) [ALUMBRADO (sl) (NO) POSIBLES REUBICACIONES
AGUA POTABLE (s)) (NO) |TELEFONO (Sl) (NO) C.F.E. (Sl) (NO)
FIBRA OPTICA (Sl) (NO) |GAS (S) _(NO) TELEFONIA (sl) (NO)
DRENAJE PLUVIAL (s))y (No) [oTROS: ARBOLES:  No.TALA:
ELECTRIFICACION (S1) (NO) No.REUBICACION

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS:

REQUERIMIENTOS

TIPO DE PROYECTO: | VIALIDAD FIDOC PUENTE COMUNIDAD RURAL
LONGITUD: ML |ANCHO A PARAMENTOS: ML. SUPERFICIE: M2.
ESPECIFICAR TIPO DE PAVIMENTO:

BANQUETAS: (Sl) (NO)

PROGRAMA ARQUITECTONICO
ESPACIO M2 ESPACIO M2 SUPERFICIE/M2
CUBIERTA

SUPERFICIE M2

ABIERTA
NOTA: REPRESENTAR EN CROQUIS LA ZONIFICACION DE ESPACIO(S).
CARACTERISTICAS DEL TERRENO
TOPOGRAFIA: TERRENO PLANO: [TERRENO PEND. LONG. TERRENO PEND. TRANSV.
TIPO DE TERRENO (MATERIAL): __ |TIPO A % [TiPo B % TIPO C %

DESCRIBA SIEXISTEN DESNIVELES IMPORTANTES EN PARAMENTOS(S) Y/O BOCACALLES(S)

POSIBLES AFECTACIONES: (SlI) (NO) SUPERFICIE DE AFECTACION:
VIABLE TECNICAMENTE (Sl) (NO)
OBSERVACIONES:

OBSERVACIONES ESPECIALES:

FECHA DE ASIGNACION DE FICHA TECNICA:

ELABORO: REVISO: APROBO:
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9.3 FO-DGOP/DPP-03 Catdlogo de Conceptos de Proyectos.

DIRECCION GENERAL DE OBRA PUBLICA cODIGO:
DIRECCION DE PLANEACION Y PROYECTOS FO-DGOP/DPP-03
REV. 03
St "CATALOGO DE CONCEPTOS DE PROYECTO" Fecha de Revision:
15/05/2017
CLAVE DESCRIPCION DEL CONCEPTO UNIDAD
CLAVE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE LA CUADRILLA UNIDAD CUADRILLA

ANALISIS DE CUADRILLA

CLAVE DESCRIPCION UNIDAD  CANTIDAD P.U. TOTAL
Categorias Nivel Tactico
MANO-1003  JEFEPROYECTO "A" jor
MANO-1005  JEFEPROYECTO'B' jor
Total de Nivel Tactico $0.00
Categoria Nivel Operativo
MANO-1007 PROFESIONAL jor
MANO-1009 ESPECIALISTA "A" jor
MANO-1010 PROFESIONAL "B" jor
MANO-1010C  PROFESIONAL "C' jor
MANO-1012 ING. TOPOGRAFO jor
MANO-1013 ESPECIALISTA jor
MANO-1014  AUX. DE PROFESIONAL jor
MANO-1015  AUX. DE TOPOGRAFO jor
MANO-1017 DIBUJANTE "A jor
MANO-1018 CAPTURISTA jor
MANO-1021 DIBUJANTE "B jor
MANO-1022  TECNICO"A" jor
MANO-1024 ENCUESTADOR jor
MANO-1025  CADENERO jor
MANO-1026 ESTALADERO jor
MANO-1027  TECNICO"B" jor
Total de Nivel Operativo $0.00
Equipo
CAMARA DIGITAL RESOLUCION DE 5.0 MEGAPIXELES
CONT-256-12  ZOOM OPTICO 3X/ZOOM DIGITAL 4X PANTALLA LCDDE  HR
COMPUTADORA PROCESADOR INTEL CORE2 QUAD
EQUIPO-06 MEMORIA RAM 4GB DISCO DURO DE 400GB, DVD HR
SUPERMULTI MODEMS6KPS, RED 10/100, MONITOR 19",
WINDOWS VISTA HOME PREVIUM
IMPRESORA BROTHER LASER COLOR HL4040 INCLUYE
EQUPO-03 CONSUMBLES R
CCAMONETA NISSAN MOD. ESTACAS TRANSMSION
i"gTOPERADOR MANUAL/DIRECCION HDRAULICA SIN OPERADOR HR
ACTVA
SINOPERADOR  CAMONETA NISSAN MOD. ESTACAS TRANSMISION
acT MANUAL/DIRECCION HDRAULICA SIN OPERADOR HR
INACTVA
ESTACION TOTAL ELECTRICA SOKKIA MODELO SET
EQuPO07 330RK3, LECTURA ELECTRONICA DE ANGULOS DE R
3'(TRES SEGUNDOS)
NIVEL ELECTRICO, MARCA SOKKIA, MODELO SDL30M,
NVEL BLEC PRECISION MWKM+-2.0 AUMENTO 32X R
GPS MARCA ASHTECH, MODELO PROMARK 3, TIPO UNA
BANDA L1.14 CANALES, 128 MB DE MEMORIA
FQUPO-20 PRECISION hor/ver5 mnv10mm. INCLUY E DOS "
RECEPTORES
Total Equipo $0.00
Material de Entrega
MATE-1008 CARPETA PANORAMCA CARTA BLANCA 3" PZA
MATE-1007 CARPETA PANORAMCA CARTA BLANCA 2' PZA
MATE-1006 CARPETA PANORAMCA CARTA BLANCA 1" PZA
MATE-1022 COPIA FOTOSTATICA EN PAPEL BOND TAMARO CARTA  PZA
MATE-1021 PROTECTOR DE HOAS GRUESO PZA
GRAFICADO DE PLANO TAMARIO 0.00X0.00 EN PAPEL
MATE-1026 BOND MONOCROMATICO PZA
GRAFICADO DE PLANO TAMARIO 0.00X1.20 EN PAPEL
MATE-1034 BOND MONOCROMATICO PZA
COPIA GRAN TAMARO DE 0.00X1.20 EN PAPEL BOND
MATE-1078 MONOCROMATICO PZA
COPIA GRAN TAMARO DE 0.00X10.60 EN PAPEL BOND
MATE-1079 MONOCROMATICO PZA
MATE-1070 DISCO CD VERBATIM 80 MIN. CD-R 700 MB PZA
MATE-1090 MOF. DE 16 MM DE ESPESOR (1.22X2.44) HOJA
GRAFICADO DE PLANO TAMARO 0.90X1.20
PERSPECTIVA ELABORADA EN PROGRAMA DE DIBUJO
MATE-1092 3D ESTUDIO EN PAPEL FOTOGRAFICO PZA
GRAFICADO DE PLANO TAMARIO 0.00X0.90 EN PAPEL
MATE-1093 BOND MONOCROMATICO PZA
Total Material de Entrega $0.00
Costo Directo por Jornal de Cuadrilla $0.00

ANALISIS DE LA ACTIVIDAD

No. De Jornales por Unidad
(Costos Directo por Jornal de Cuadrilla)X(No. De Jornales por Unidad)

Indirectos
Subtotal
Utilidad
SUPERVISOR Precio Unitario $0.00
CCOORDINADOR DE AREA|

DIRECTOR DE PLANEACION Y PROYECTOS

ENBASEA LA REVISION DE LAS INCIDENCIAS SE AUTORIZAN LOS RENDIMIENTOS DE LA PRESENTE
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9.4 Presupuesto

PRESUPUESTO

CLAVE CONCEPTO UNIDAD CAN PRECIO UNITARIO TOTAL
PARTIDAS
SUBTOTAL| $
PARTIDAS
SUBTOTAL| $
PARTIDAS
SUBTOTAL| $
0.16 LV.A. $
$
$

9.5 FO-DGOP/DPP-04 Pre-Asignacién de Proyectistas.

DIRECCION GENERAL DE OBRA PUBLICA CODIGO:
DIRECCION DE PLANEACION Y PROYECTOS FO-DGOP/DPP-04
REV. 04
"PRE-ASIGNACION DE PROYECTISTA" Fecha de Revisién:
Fam v 15/05/2017

TIPO DE PROYECTO: | INFRAESTRUCTURA VIAL

MONTO
PRESUPUESTO

CARACTERISTICAS

NOMBRE PROYECTO | UBICACION | COLONIA DEL PROYECTO

DOCUMENTO OF

ESPECIALIDAD EN EL PADRON: |PROYECTOS

ACIO ONTO ANUAL CONTRATADO OTROS CONTRATOS RESPUESTA A TRABAJO
PRO A ACIO
2016 2015 2014 2016 2015 2014
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9.6 FO-DGOP/DPP-05 Orden de Adjudicacién.

DIRECCION GENERAL DE OBRA PUBLICA CODIGO:
ORDEN DE ADJUDICACION FO-DGOP/DPP-05
REV. 01

NUM. CONSECUTIVO DE ADJUDICACION

Fecha de Rev: 15/05/17

FECHA
CONTRATISTA
PRESENTE

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 72 DE LA LEY DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO,
EN FUNCION A LAS CIRCUNSTANCIAS PARTICULARES QUE CONCURREN A LA OBRA, EN BASE A LA OBRA CONTRATADA Y EVALUA(;ION GANADA EN VIRTUD DE SU DESEMPENO DENTRO
DE CONTRATOS CELEBRADOS CON ANTELACION CON ESTA DIRECCION, LE NOTIFICO QUE SE LE HA ADJUDICADO POR ASIGNACION DIRECTA LA SIGUIENTE OBRA:

NOMBRE DE OBRA LOCALIDAD OBRA TIPO DE ADJUDICACION MONTO
NOMBRE DE LA OBRA LOCALIDAD TIPO DE ADJUDICACION MONTO
ASIMISMO, LE INFORMO QUE LA SUPERVISION Y LA COORDINACION NOMBRE DE LA DIRECCION A CARGO NOMBRE DEL SUPERVISOR TELEFONOS DE
INTERNA QUEDARA A CARGO DE: CONTACTO DEL
SUPERVISOR

POR LO ANTERIOR LE SOLICITO SE COORDINE CON ELLOS PARA EL INICIO DE LA OBRA, EN EL ENTENDIDO DE QUE POR NINGUN MOTIVO DE COMIENZO A LOS TRABAJOS SIN CONTAR
CON EL CONTRATO, PLANOS, PRESUPUESTO Y BITACORA.

DISPONE DE DOS DIAS HABILES PARA PRESENTAR EL CALENDARIO DE OBRA CORRESPONDIENTE, A PARTIR DE LA ENTREGA DEL PRESUPUESTO Y PLANOS AUTORIZADOS POR PARTE
DE LA DIRECCION, DE LO CONTRARIO QUEDARA DEROGADA ESTA ORDEN DE ADJUDICACION.

POR OTRA PARTE, LE RECUERDO QUE LOS CONCEPTOS FUERA DE CATALOGO QUE SURJAN DURANTE LA CONSTRUCCION DE LA OBRA, DEBEN DE SER AUTORIZADOS ANTES DE SER
EJECUTADOS, POR LO QUE LE SOLICITAMOS EFECTUE UNA REVISION MINUCIOSA DE LA INFORMACION QUE SE LE ENTREGA.

ASIMISMO, LOS CONCEPTOS FUERA DE CATALOGO Y/O VOLUMENES EXCEDENTES QUE ORIGINEN UNA AMPLIACION EN EL MONTO DE CONTRATO, DEBERAN SER INFORMADOS A LA
DIRECCION DE AREA CORRESPONDIENTE, DESCRIBIENDO LAS CAUSAS QUE LA ORIGINARON, SIENDO RESPONSABILIDAD DE USTED INFORMARLO EN EL MENOR TIEMPO POSIBLE Y
ANTES DE EJECUTARLOS, PERO DENTRO DEL PERIODO AUTORIZADO DE EJECUCION. LO ANTERIOR CON EL FIN DE PODER TRAMITAR ANTE LA INSTANCIA CORRESPONDIENTE, LA
DISPONIBILIDAD DE RECURSOS PARA CUBRIRLA O BIEN PARA AJUSTAR LAS METAS.

EN EL CASO DE NO CUMPLIR CON LO ANTERIORMENTE CITADO Y LA OBRA SEA EJECUTADA, EL IMPORTE QUE ARROJE LA AMPLIACION DEBERA SER ASUMIDO POR SU EMPRESA.

SI EL CONTRATISTA REQUIERE LA RECALENDARIZACION POR LA ENTREGA TARDIA DEL ANTICIPO, POR LA DOCUMENTAC[CN TI’?CNICA INHERENTE AL CONTRATO O POR NO LIBERAR
EL O LOS INMUEBLES EN QUE DEBA INICIARSE LA OBRA, DEBERA PRESENTAR SU SOLICITUD DENTRO DE LOS CINCO (5) DIAS HABILES POSTERIORES A LA ENTREGA DE LOSWVISMQS,
DEBIDAMENTE VALIDADA POR SU EMPRESA.

CABE MENCIONAR QUE DEBERA ESTAR REFRENDADO EN EL PADRON UNICO DE CONTRATISTAS VIGENTE DE LA SECRETARIA DE OBRA PUBLICA DEL ESTADO} ANTES DE A
CONTRATACION DE LA OBRA EN CUESTION. .
RECIBI'Y ACEPTO

I.C. CARLOS ALBERTO CORTES GALVAN CONTRATISTA
DIRECCION GENERAL DE OBRA PUBLICA

C.c.p. Direccién de Operacién (Direccién de Costos y Presupuestos).
CACG /imm / leba.
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9.7 FOD-DGOP/DPP-06 Hoja de Seguimiento para Contrataciones.

DIRECCION GENERAL DE OBRA PUBLICA CODIGO:
DIRECCION DE PLANEACION Y PROYECTOS FO-DGOP/DPP-06
REV. 03
o "HOJA DE SEGUIMIENTO PARA CONTRATACIONES Fecha de Revision]
ol wicly 15/05/2017

NOMBRE DE LA OBRA:

NO. DE CONTRATO DE PROYECTO:

SELLOS Y FIRMAS SELLOS Y FIRMAS SELLOS Y FIRMAS SELLOS Y FIRMAS SELLOS Y FIRMAS

SELLOS Y FRMAS SELLOS Y FRMAS SELLOS Y FRMAS SELLOS Y FRMAS SELLOS Y FRMAS

@ Z O z
g < o .9 < <O w2 E @ E Ok |lwo | O
08| O » 0w |Yo|= s¥|oQ|g|E&~|Z0|og|or|o<
CONTENIDO/ | 2@ | S 5 2 [0S |2 5522|2253 2|zt 2g |52
Contrat Sw| < 2 < |d<]O vzloz|go|ag<|g9|0g|=E |0
ontrato L = ] - S K] ] LO|So |50 |eo|mo|& |
FiL| s u L (G |g rZ|oag|ouo |F oo |<gp|zc8|LF
- @ o o o w < s m a ﬂ a 9,
Proyecto
Obra
OBSERVACIONES:
DIRECCION DE PLANEACION Y PROY ECTOS COORDINACION TECNICA-ADMINISTRATIVA
. DIRECCION DE ADMINISTRACION Y CONTROL
DIRECCION DE TOS Y PRI T
CCIO| COSTOS ESUPUESTOS - FINANGIERO DE OBRA

NUMERO DE CONTROL (|

ORIGEN DEL RECURSO:

RAMO 33

MUNICIPAL D
ESTATAL [
OTROS FEDERAL D
VALIDACION: st [ ] w~o [ ]

SE ENCUENTRA EN EL COPLADEM: st [ ] w~o [ ]
SE ENCUENTRAEN POLIGONODEPOBREZA: sl [ | No [_]

BANCO MUNDIAL

O

FOLIO:|
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9.7 Oficio de Presupuesto de validacion.
‘f:"-;‘ .‘7
L ]
e

Ledn, Gto., FECHA.
NUMERO CONSECUTIVO

DIRECCION DE COSTOS Y PRESUPUESTOS
PRESENTE

Por medio del presente reciba un cordial saludo y aprovecho para enviarle anexo a este
oficio, los términos de referencia y las tarjetas de andlisis de precios unitarios de: NOMBRE
DEL PROYECTO, en el Municipio de Ledn, Guanajuato.

Lo anterior, para la elaboracidn del presupuesto de validacién.

Sin otro particular por el momento, me reitero a sus apreciables 6rdenes.

ATENTAMENTE

“EL TRABAJO TODO LO VENCE”

“Ano del Centenario de la Promulgacion de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos”

DIRECTOR DE PLANEACION Y PROYECTOS

c.c.p. Archivo.

Direccion General de

2 «» | OBRA PUBLIC

H. Ayuntamiento de Ledn de los Aldama $015-2014 m\
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9.8 Oficio de Presupuesto de contratacion.
Y
o)

Ledn, Gto., FECHA.
NUMERO CONSECUTIVO

DIRECCION DE COSTOS Y PRESUPUESTOS
PRESENTE

Por medio del presente reciba un cordial saludo y aprovecho para enviarle anexo a este
oficio, el presupuesto, los términos de referencia, asignacion y el programa de obra:
NOMBRE DE LA OBRA.

Lo anterior, para la elaboracion del presupuesto de contratacién.

Sin otro particular por el momento, me reitero a sus apreciables érdenes.

ATENTAMENTE

“EL TRABAJO TODO LO VENCE”

“Ano del Centenario de la Promulgacion de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos”

DIRECTOR DE PLANEACION Y PROYECTOS

c.c.p. Archivo.

Direccion General de

OBRA PUBLICA

H. Ayuntamiento de Ledn de los Aldama $015-2018
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9.9 FO-DGOP/DPP-07 Programa Fisico.

PROGRAMA FiSICO
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10. CAMBIOS DE ESTA VERSION.

00 28/04/15 Elaboracion del Procedimiento

Actualizacion del formato de presentacion
del procedimiento, nombres de las
Direcciones de Area, conforme al
01 18/05/17 Reglamento Interior de la Administracion
Publica Municipal de Ledn, Gto.

Actualizacion de Formatos, cdédigos vy

cambio del nimero de revision.

Carlos Alberto Cortés

Nombre Evelia Martinez Pérez Fidel Ramirez Calvillo
Galvan

Esp. en Sistemas de Director de Planeacion y Director General de Obra

Calidad Proyectos Publicp

Cargo-puesto

Firma

Fecha 18/05/17 19/05/17 22)9




